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ПPиIIяTo

oбщим сoбpaнием Гoсyлapствrннoгo
бюДжетнoгo ДoшIкoJIьнoгo
oбpaзoвaтеЛЬнoгo yчpr}кдrния ДeTcкoгo
сaдa J\b 7 4 кoмбltниpoвaннoГ o rзИДa
КpaснoселЬcкoгo pйoнa
Caнкт-Петepбypгa

.П. Tеpеня

o фopмиpoвallии' вlДeпии' хpaнrнии ПpoBеpкe ЛичнЬIх дeл BoспитaнникoB
гБДoУ сaдa Л! 74

I. Oбщие oЬ'o*",r""

1.1. Haстoящеe пoлo)кениo oЛнению(ведению) и xpaнoнию лиЧных дr (-^-^^
ГБДoУ) и oпpеДrJUIeT пopЯДoк дeйствий p ;ffi;;JIичньIми деЛaМи BOсIIиTaFIнLIкOB.

l-2.Hacтoящeе Пoлoжeниr paзpaбoтaн[ B сooTBеTстBии c:
' ФеДrpаJIЬныМ зaкoнoм oT 2dJ22ol2 }lb 27з-ФЗ кoб oбpaзoвaнии BPoссийскoй Федеpaции>;
. ФеДrp€rлЬнЬIМ зaкoнoМ oт 27.07.2006 J\ъ l52-ФЗ <o пepсoнuшьнЬгх дaннЬIх));

Фсии oт 3l.07.2020 Лb з73 кoб yтвepЯtДении
oBaтeлЬнoй деятeльнocTи IIo ocнoвнЬIм

Рзoвaтельньlм пpolptlММilм дoшкoлЬнoгo

' Пpикt}зoпd Минпpoсвещrния Pooсии oт l5.05.2020 J\b 2з6 KoбyTBepя(денииПopяДкa пpиеМa нa oбyнение Пo oбpaзoвaтеJlЬным пpoгpaммaМ ДoшкoЛЬнoгooбpaзoвaния>;

' ПpикtlзoМ Минoбpнayки Poссии oт 28.12.2015 Лb 1,527 кОб yтBеpх(денииПopядкa LI ycлoвий o.yще..urЪrrr" пrpеBoдa oбy.raroщихcя Из oднoй opгtшизaции'oсyществляroщей oбpaзoвaтелЬнyю ДeЯTrльнoсть пo oбpaзoвaтейr- пpoЦptlММЕlд,l
ДoшкoЛЬнoгo oбpaзoBalvIЯ, B дpyгиe opгaнизaции' ocyщеcTBJUIIощие oбpaзoвaTельнyю
ДrяTельнoстЬ пo oбpaзoвaтrльнЬIМ пpoгpaММaМ сooTBrTcTByIoщrгo ypoB1{я 

'lнaпpaBлeннoсTиD;

1.З. Лll ДoУ детcкlцfт caдN! 74

в кoтopoй нaх J'-HH.*яет 
сoбoй И.nДpIBIIДуaЛьнyIo пaпкy (фaйл),

yTBЕP)I(ДЕHo

Пpикaзoм ГoсyдapотвенEoгo бroджетнoгo
ДoшкoлЬнoгo oбpaзoBaтельнoгo
yЧprx(Дeния ДeTскoгo caдa ]llb 74
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гi

iJ



l'4' Личнoе Дrлo BедeTcЯ нa кrDкДoгo BoспитaIIникa ГБr(oУ с мoменTa зaЧислrнияв ГБДoУ и Дo oтчислrния BoсIIиTaIIникa из ГБДoУ B сBязи c пprкpaщeниеМ oтнorшениймежДy ГБДoy и poДитеJIями (зaкoнньlми пpeдcTzlвителями).
II' Пopядoк фopмиpoBallия лиЧнoгo Дeлa пpи ,aчислeни[I BoсП[rTaIIшикa2'I' Личнoе ДrJIo фopмиpyется Пpи зaчислeнии Bocпитaнникa B ГБДoУpaбoтникoМ, oTBrтстBrIIнЬIМ зa BrДеЕие личIIЬI* Дrл BocпитaнникoB' яBJUIIqщимgя TaкoBЬIм

B сиjly сBoих ДoJIх(нoоTIIьrх oбязaннoстeй иЛи Прик{Ц}a ,aBrДyющeгo ГБ.{oУ.
2'2'B JIичнoe дeлo BoспиTaIIIIикa BKIIIoчtшoтся ДoкyмrнTЬI и их кoпии, неoбхoдимьrе

ДJUI пpиеМa в ГБ!oУ, в сooтBеTстBии c пyнктoМ 9 liopядкa np".*u нa oбyueниe пooбpaзoвaтеЛЬныМ пpoгpaММaМ Дoш_кoЛьнoгo oбpaзoвaния, yTBepждeнныМ пpикaзoмМинпpoсвещrниrl Poccии oт l5.05.2020 Ns2З6.
2.з-B личнoe Дrлo вoспиTaнIIикa TaЮI(r вкJIIочaI.Tоя:

' нaпPaBлrние B ГБДoУ, BЬЦaннor Кoмиссией Пo кoмПлоктoBaниюгoсyдapcTBellных oбpaзoвaтeЛЬнЬIх y'rpeждений, peaлизyloщих oбpaзoвaтельнyloпpoгpaМмy ДошкoлыIoГo oбpaзoвaния, сoзДaннoй aДминисTpaЦиefт Кpacнoсeл"a*o.o
paйoнa Caнкт-Петеpбypгa;

о .(oГoвop oб oбpaзoвaнLIИ TIo oбpaзoвaтельньIм пpoгpaМмaм дoцIкoЛьнoгooбpaзoвaния мех(Дy ГБДoУ I4poдиTgUIми (зaкoннЬIМи пprдcTaBиTeJUIми) вoспитaнникa;о ИHЬIg .Цoк}МeнтЬI' пpeдстaBЛеннЬIr poдиTeJIяМи (зaкoнньtми
ПpeДcTaBителями) BoсIIитaнникa IIo сoбственнoй ипициaтиве.

2'4' PoдeIтеJIи пpеДocTaBляIoT opигин{rлЬI ДoкyмrнтoB ДЛя cHЯTIryЯкoпий. Если oнинa инoотpaннoм язЬIкr _ To BМесTе с IIoTapиaJIьнo зaBeprнЕЬIм поprBoдol\d.
2'5' Пpп нeoбxoдимoсти кoпии дoкyМeнтoB зЕlBеpffoTся пoдIIисьIo .aBeдyющегo ипечaтЬIo ГБДoУ.
III. Пopядoк BеДrпия лиЧнЬж дeл
3'1' Личньrr Дrлa Boспитaнникoв BrДyтся paбoтникoМ' oTBrтсTBrIIньIМ зa BrдeIIиr

личньIх Дrл вocПиTaнЕикoB.
З'2' Л*lчнoe деJIo Boспитtlнtlикa Дoшttнo иМeтЬ oфopмленньlй тиryльньrй лиcT снoМеpоМ' сooтBеTсTByIoщиМ нoп{epy B книге yчrTa дBи)кOниJI BoспиTaIIникoв (пpилo)кение

1) и внyтpеннюю oflисЬ ДoкyмrIIToв (пpилoжЪнпe2).
3'3' Зaпиои B ЛичнoМ деле неoбxoДиМo BecTи чeткo, aккypaTrro, синrй пaстoй.
3'4' Общиe cBеДения o BoопиTaIIникr кoppекTиpyК)тсЯ пo Мrpе изМенения дaЕныхpaбoтникoМ' oтBlTстBеннЬIМ зa Bедениr личIIьIx Дeл Boспитaнникoв. B течение yrебнoгo

ГoДa B лиЧнoе Делo BocIIиTaнникa МoryT Дoбaвляtoтcя дoкyМеIlTЬI или их кoпии' кoTopЬIr
сBЯзaны с пpебывaниrМ Boспитaнникa в ГБ.(oУ.

3'5' Личньrе Делa BoсIIиTaI{никoB кaждoй гpyппьI фopмиpyroTcя B oднy пaпкy. Bпaпкy BкЛaдЬIBarTся cпиоoк гpyПпЬI в aлфaвитнoМ пopядке c yкaзaниeм нoМеpa личнoгo
Делa. ЛичнЬIe деЛa paспoлaгaюTся B пaпкe в aлфaви''й .rop"дoa.

IV. Пopядoк BЬIдaчи и хpaнeния ЛичньIх Дeл4'l' Личнoе Дeлo BoсIIиTa}IIIикa BЬIДarTся eгo poдиTeJIяМ (зaкoнньtм
IIpеДсTaBителям) B слyчae oтчисJIеIIия BocпиTaнникa B пopяДке lleprBoдa B дpyryюopгaнизaцию' praJlизyloщylo oбpaзoвaтeлЬныe пpoгpaММЬI дourкoлЬнoгo oбpaзouin'i,'
сooTBrTстBии с Пopядкoм и yслoBияМи oсyщеоTBления Пеpeвoдa oбy.raющиxcЯ из oднoйopгaнизaции' ocyщrсTBляIoщей oбpaзoвaтеЛЬнyю деятеЛьнoсTь пo oбpaзoвaтeЛЬнЬIм
пpoгpaММaМ ДoшкoлЬнoгo oбpaзoвaния, в дpyгиe opгaнизaции' oсyщrсTBJUIIoщиr
oбpaзoвaтельнyю ДеяTeЛьнoоть пo oбpaзoвaтеiru"u* пpoгpaмМaм сooTBrTсTByIoщиx
ypoBIIя и нaпpaBлеI{нoсти' yтBrpжденным пpикшoм Mинoбpн к" Poсcии oт 28.12.2015
Np1527.



4,2. Лпчtlor деЛo BoспиTaIIникa BЬIДaeтся B День oбpaщения poдителя (зaкoЕнoгoIIpеДоTEIBителя) BocпиTaIIникa' нo нr paнee ИзДanvIЯпpикaзa oб oтчисле}Iии BoспитaнЕикa'paбoтникoм, oTвeтcтBеIIныМ зa BеДение личнЬIх дrл Boсп}IтЕшilIикoB, с oпиcьюсoДep)I(aщиxоя B личt{oМ дrДе дoкyМrнтoB.
4'3' ПpпoTчислrнии BoспитЕшlникaДJUI пoJryчепиrl oбpaзoвaния в фopме сeмeйнoгooбpaзoвaния личнoе Дeлo нe BЬЦarTся' a пrprДaется нa xpa'ение B apхиB.4'6 Личньlr ДrJIa вoспитaнникoB xpaнятоя в *uб',ra.a aa*pa*щ зaвeдyющегoГБДoУ.
4'7 ' Луlчньlе Дrлa BoспитaнникoB, oстaBIIIиеся пoслe oтЧиcЛeния BoсПит€uIникoB нaхpaнении в ГБ!oУ, пrpедaютcя B apхиB' гДr хpalrяTсЯ B тeчениr тprх Лет сo дняoTчисJIенLIJI вoспиTaнн ИКa ИЗ ГБДoУ.
V. Пopядoк пpoBepки лиЧных Дrл
5'1' КoнтpoЛЬ зa оocToяниеМ ЛиЧныx дел oсyщестBляeтся зaBrДyющим ГБ,.(oУ,кoтopьrй пpoBrpяeт ЛичньIе Дrлa B aBryсTе{ентябpе кФl(дoгo гoдa. B нeoбхoдимьrхсJryчiшх пpoBrpкa ocyщecTвЛ ЯeT cЯ BIIеплaIIoBo.
5'2' I{ели 

'.и - 
oбъект кoнтpoJlя пpaBиJIЬIIoсTь oфopмления Личных ДrЛвoспиT€lнникoв ГБ[oУ.

5'3' Пo иToгaм пpoBеpки сocTaBJUIеTcя cпpaBкa с yкaзaнием зaмrч aниiа пprr пхHaJIvIЧуwI.



Пpилoжeние 1 к Пoлoжению
o фopмиpo BaIIуII4' Beдении' xpaнени}l

и пpoвepкe личнЬrх деJI BocпиTaIIникoB ГБДoУ
детскoгo caДa ]ф 74

ГoсyдapстBеIlнoe бroдлсетпor ДorПкoлЬпoe oбpaзoBaTeJrьпoе yчprждeпПr
дeтскпй сaд J{b 74 кoмбпшIlрoBallrroгo BиДa

Кpaснoсeльскoгo paйoшa Caпкт_Петepбypгa
(гБДoУ Детский сaл Ne 74)

Личнoe Дeлo BoсIIиTaIIникa

Фиo BoсПитaнникa

Дaтa пoсTyIIJIeниrt

Дaтa oтчислeния

Учётньlй нoМep



Пpилoжениe 2 кПoдoжению
o фopмиpoBaнии' BeДeнии, xpaЕrнии

и пpoBеpке личнЬIх ДrJI вocПитaнникoB ГБДoy
Дrтскoгo оaдa Ns 74

oПисЬ
Дoкy*telrToB' llDreющихся B лиЧнoм ДeЛr BoсПиTaнникa

(Ф.И.o. peбeнкa)

Личнoе делo cфopМиpoBaнo:

(Ф.и. o., дoлжнoсть)

ЛЪ

пlп
Haимeнoвaниe ДoкyDrrIITa {aтa Bключr

ния ДoкyмrH
тaB
личнoе Дeлo

Кoличествo
листoв

laтa ИЗЪяTпЯ,
Дoкyментa

Кeм изъят
дoкyDreпT' и
пo кaкoй пpи
чипe

I Haпpaвление B ГБДoУ,
BЬIдaннoе Кoмиосиeй пo
кoмпЛектoBa[IиIo
гocyДapстBенньтx
oбpaзoвaтrлЬных
yнpеждений, peaлиЗyющиx
oбpaзoвaтелЬHyю пpoгpilммy
ДoшкoЛЬнoгo oбpaзo BaHуIЯ

2 Зaявлениr
ГБДoУ

o пpиеМе B

J Кoпия сBидeтелЬстBa
po}кдrнии

o

4 Кoпия сBиДеTrльсTBa o
prгистpaции пo МecTy
}киTеЛЬcTBa

5 {oгoвop oб oбpaзoBallии пo
oбpaзoвaтелЬныМ
ПpoгpaММaм

Дoшкoльнoгo oбpaзo BaIILliЯ

6

(лaтa1 (пoдпись)
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